关于申请部分档案提前转接的说明
档案转接原则上需要毕业生档案材料在成绩单、毕业生登记表、报到证白联、学位证明材料等学籍材料全部归档后办理。因暑假期间暂停办理档案寄发手续，部分毕业生学位证明材料（随学位证书下发到学院）下发较晚，考虑到个别毕业生因特殊情况需要在暑假前提前办理部分档案转接，现补充说明如下：
一、关于升学去向的毕业生需要提前办理档案转接的说明
根据2018年学校就业鉴证流程，需升学去向学生（考研、保研、考博、保博）提供录取通知书。鉴于部分高校要求提前调转部分档案后才能寄发录取通知书，请这部分升学去向毕业生将携带以下材料在7月19日前（含7月19日离校循环当天）办理转接手续。
1.学校出具的调档函
2.本人写好的寄送档案申请，格式如下：
档案转接申请

本人姓名：           学号：               ，升学去向为：至                           学校进行（ 硕士 / 博士 ）阶段学习。因发放升学录取通知书需要提前调转部分档案。本人已与升学学校确认，要求提前调转部分档案， 并承担后续材料（学位证下发后归档的相关学籍材料，例如：毕业生登记表、成绩单、学位证明材料等）的接收和并档责任。
学生本人签名：                          

申  请  日 期：                        

二、关于其他去向毕业生需要提前办理档案转接的说明

鉴于部分毕业生因办理入职手续要求等，需要提前调转部分档案。请这部分毕业生将携带以下材料在7月19日前（含7月19日离校循环当天）办理转接手续。
单位出具的调档函或要求提前寄送部分档案的情况说明
本人写好的寄送档案申请，格式如下：
档案转接申请

本人姓名：           学号：               ，毕业去向为：                               。因                              需要提前调转部分档案。本人确认要求提前调转部分档案，并已与档案接收单位确认，承担后续材料（学位证下发后归档的相关学籍材料，例如：毕业生登记表、成绩单、学位证明材料等）的接收和并档责任。
学生本人签名：                         

申  请  日 期：                       

备注：学校机要室每周五（除节假日）统一向上海市机要局寄送档案。学院会在相应时间前将需要寄送的档案送至学校机要室，并在医学院官网通知公告栏发布送出清单，无特殊情况不接受电话查询档案寄发情况。
关于档案转接的其他详情见：《医学院应届毕业生户口迁移及档案转移须知》 （查看方式：同济大学医学院官网http://med.tongji.edu.cn –学生工作-通知公告-同济大学医学院2018届毕业生离校循环院内流转办理通知 附件）
咨询电话：65984641（504 办公室王老师）
65980669（509办公室叶老师） 
