同济大学教师申请国际会议资助条件及办理流程
一．申请条件：

1. 同济大学在编在岗、具有中级以上专业技术职务的年度考核为合格的教师。

2. 近3年来，主持1项省部级以上科研项目或作为项目课题组前3名成员参与国家级项目。

3. 近3年来，至少以第一或通讯作者公开发表1篇符合学校专业技术职务任职必备条件论文。

4. 申请人提交的会议论文的署名单位为同济大学, 申请人为第一或通讯作者，并被邀请到会宣读论文（不计墙报、非口头报告论文）。

5. 受邀大会、分会主持或会议主题特邀报告者优先考虑资助。

6. 申请者应具备使用外语进行学术交流的能力（提供支撑材料）。

二、　资助条件

学校每年计划资助30名左右参加国际学术会议的教师，获得资助需满足以下条件。

1. 提交的国际学术会议论文被录用发表并被邀请到会宣读。 论文发表形式：参加的国际学术会议的公开发行的杂志、会议论文集或者电子版CD公开发表。

2. 参加的国际学术会议的程序必须网上可见，而且出现申请人的报告时间安排。

3. 取得预期目标。遵守国家外事管理条例，获得正面评价或影响。

4. 获得会议主办方或其它项目资助者不再重复资助。

5. 每人一年最多只资助一次。已经获得资助的国际会议的论文或内容雷同论文，若以此再次参加国际会议，不再重复资助。

  6. 有弄虚作假行为、学术腐败行为、参加国际会议期间产生负面影响情况，将永久性取消申请该项目资助的权利。

三、 申请流程

1. 申请人经所在单位审核并批准同意推荐后，需提供下列材料：

（1）书面报告（含学院领导签字、盖章）。

（2） 个人撰写申请报告。

内容：职务、年龄、联系方式、会议名称、参会时间和地点、会议主要内容、会议网址、与会情况总结、申请资助经费的项目和数额等。

对照上述“申请条件”、“资助条件”，进行说明并提供相应支撑材料。

（3） 会议邀请信。

（4）会议背景资料介绍（含会议规模、会议影响等）。

(5) 会议口头发言照片。

(6) 会议详细日程。

(7) 会议论文摘要及版权页。

(8) 同济大学出国任务批件复印件。

2. 人事处会同外事办、科技处等必要的职能部门审核，审核合格者报学校主管领导审批。

3.学校 原则上采取固定时间、集中评审的方式审批。申请资助者，须于当年11月30前提出申请并提交相应材料，人事处每年12月份，组织对申报人资助材料的审核、报批，并决定学校是否给予资助。获得该项目资助的教师，学校将统一安排为其办理有关资助费用核销事宜。
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